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1. Jogszabalyi hattér

> a nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

> az oktatasi igazolvanyokroél sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

> a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél sz616 38/2024. (11. 29.) Korm. rendelet,
> pedagdgusok uj €letpalydjarol szolo 2023. évi LIL torvény

> a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfelelé igazolvany, amelynek a Tapolcai Bardos Lajos Altalanos Iskolaban
(tovabbiakban: Intézmény) igényelhetd fajtai:

a) didkigazolvany,

b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozod egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kézokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo
korményrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitds napjatol szamitott 8. évig érvényesithetdk. A kedvezményekre
vonatkoz6 jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:
a) az Oktatasi Hivatal (adatkezeld) altal meghatarozott médon adatot k6zol az oktatdsi igazolvany
igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,
b) a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,
c) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,
d) érvényesiti a hasznalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen oktatési igazolvanyokat,
e) belsd szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak és az egye€b
nyomtatvanyok kezelésére vonatkoz6 szabalyokat,
f) vezetdje kijeloli az oktatdsi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban eloirt tovabbi
feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelos személyt,
g) vezeti az aldbbi nyilvantartast:
- az elektronikus igénylésrdl kinyomtatott és a jogosulttal vagy torvényes képviseldjével
alairatott ellendrz6 adatlapot,
- az igénylés elkiildésének tényét és idejét,
- az adatfeldolgoz6 adatszolgéltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositdjat,
- az oktatasi igazolvany bevondsanak okat, tényét és idejét,
- az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositdjat,
- a g) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany
a) az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott oktatasi igazolvany helyett igényelhetd.
Amennyiben a kozremiikddd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi

igazolvanyokhoz kapcsolddd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem koteles uj oktatési
igazolvanyt igényelni.
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Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejiileg csak egy érvényes
oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejlileg egy didkigazolvanya, a pedagdgus munkakdrben
dolgozonak egyidejiileg egy pedagogusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore
5.1. Didkigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuloja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd oktober 31-ig,
kivéve, amennyiben a nem tankd&teles tanulonak félévkor megsziinik a tanuldi jogviszonya. Ebben az esetben
a tanulo diakigazolvanyra az adott tanév marcius 31 -ig jogosult.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanulo, kiskoru tanul6 esetében a torvényes képviseldje a didkigazolvany iranti igényét az
Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok potlasara. Az Intézmény
lefolytatja a R. 17. §-aban rogzitett igénylési eljarast.

Az 1j beiratkozok didkigazolvany igénylését az intézményben erre kijeldlt személy bekiildi a diakigazolvany
rendszerbe. Az 1) beiratkozok tanuléi jogviszonyat eldszor a KIR személyi nyilvantartasban kel rogziteni. A
jogviszony hitelesitése utdn lehetséges az igényldfeliileten az igénylés rogzitése és bekiildése. Az 6vodai
jogviszony lezarasa nem sziikséges a tanuloi jogviszony létesitéséhez, igy az altalanos iskola els6 osztalyaba
iratkozé tanulodk is lejelenthetok a KIR felé. A nyitott 6vodai jogviszony csak akkor lehet akadalya a tanul6i
jogviszony bejelentésének, ha a gyermek ugyanazon intézményben létesit tanuloi jogviszonyt, ahol az 6vodai
jogviszonya fennall.

A didkigazolvanyt postai Giton az Oktatasi Hivatal kiildi meg a jogosult szdmara.

2016. januar 1. napjatol a diakigazolvany igazgatasi szolgaltatasi dija kivezetésre keriilt. Ett6l az idoponttol a
tanulok a dij befizetése nélkiil nyujthatjak be didkigazolvany igénylésiiket, és az a bekiildés és az igénylés
adatainak ellenérzése utan atadasra keriil a gyartonak.

Az Intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 3. szamu melléklet szerint
igazolast ad ki:

a) ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben az esetben
a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

b) annak a jogosultnak, aki tanuloi jogviszonyanak megsziinését kovetoen, de a diakigazolvany érvényességi
idejének lejarata elott elvesziti didkigazolvanyat, vagy diakigazolvanya a jogosultsigok igazoldsara
alkalmatlanna valik. Ebben az esetben az igazolason az intézmény és a munkarend rovatot a jogosult el6z6
didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

5.2. A pedagogusigazolvany

Pedagogusigazolvanyra jogosultak korét a pedagogusok 11 életpalyajarol szold 2023. évi LI torvény 109. §
(1) bekezdése rogziti

5.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagbgusigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban a munkaltatd - ha jogszabaly masként nem
rendelkezik - a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus tuton terjeszti el6 a
pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatdrozott mas eljarasi
cselekményeket. A munkaltatd az eljaras soran - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a kdzponti
adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus uton tart kapcsolatot a KIR adatkezel6jével. A KIR
adatkezeldje és a pedagdgusigazolvany elkészitésében kozremiikodok a pedagogusigazolvany elkészitése
korében tudomasukra jutott személyes adatot a pedagogusigazolvany érvényességének megsziinését koveto ot
évig kezelhetik.

A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. A jogosult befizeti
a meghatarozott dijat az Intézmény részére, amely sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok potlasara. Az
Intézmény lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.
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5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongdlodott diak- vagy pedagdégusigazolviny bejelentése

A tanulo és a pedagogus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalodott didkigazolvany vagy pedagogusigazolvany tényét.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa
6.1. Az oktatdsi igazolvdany érvényesitése

A R. 38. §-a szerint az intézménybdl tdvozo tanuldk didkigazolvanyat a jogviszony lezarasakor be kell vonni,
¢és a bevonast a Hivatal altal meghatarozott médon

A pedagogusigazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogosito jogviszonya
megsziinik.

A tankételes tanulok diakigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet kovetd oktober 31.
napjaig, amely tanévben a tanul6 a tankoételes kor felso hatarat betolti.

6.2. Az oktatdsi igazolvdany bevondsa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni - és ennek érdekében a jogosultat felszolitani a kordbban kiadott
az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara - a kovetkezd esetekben:
a) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiaddsakor.

Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil darabolassal megsemmisiteni, és a
megsemmisitésrol készitett jegyzOkonyvet megorizni (4. sz. melléklet). A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi
azonositojat a kozremiikodo intézmény a bevonast kovetd 8 napon beliil atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH
altal meghatarozott modon.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felel6si strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii feladatokat az igazgatod
megbizdsa és a munkakori leirdsa alapjan az iskolatitkar latja el. Az iskolatitkdr gondoskodik az oktatési
igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésér6l ¢és az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos
nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos, elzart, mas szimara hozza nem férhetden torténd tarolasarol,
elektronikus mentésérél. Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet
legalabb évente ellendrzi. Az ellenérzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok vezetésére, és
az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartdsara. Az 1. sz. és 2. sz. mellékletek
tajékoztatast adnak kdznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamatarol.

8. Mellékletek

szamu melléklet: A kdznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamata
szamu melléklet: A didkigazolvany elektronikus igénylési folyamata

1.

2.

3. szamu melléklet: Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

4. szamu melléklet: Jegyz6konyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol
5.

szamu melléklet: Bejelentés diakigazolvany/pedagogusigazolvany/ igazolas elvesztésérol,
megsemmisiilésérol, megrongalasarol
9. Zaro rendelkezés

A szabdlyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetévé kell tenni.
Az Intézmény jelen szabalyzata 2025. februar 1-jén 1ép hatalyba, és modositasig érvényes.
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Tapolca, 2025. januar 30.
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IGENYLES

1. szamu melléklet

A koznevelésben tanulok diakigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamata

NEK AZONOSITOD VAN?
Ha nincs:

irany az okmanyiroda, ahol
fényképed ¢és alairdsod
rogzitésével dijmentesen
igényelhetsz NEK azonositot

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ
OKMANYIRODABAN A NEK AZONOSITO
IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hidnyaban sziiletési
anyakonyvi kivonatra) és lakcimkartyara vagy, -
egyéb érvényes személyazonositd okmanyra
(atlevélre, jogositvanyra) és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell 6rizned,
mert azt a késdbbiekben tovabbi igénylésekhez is
fel tudod haszndlni.

Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrol barmikor
kérhetsz masolatot dijmentesen az
okmanyirodaban.

Az intézményben jelezd
diakigazolvany igénylési szandékod és
inditsd el azigénylést!

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ
SZUKSEGED?

a NEK azonositddra és a
lakcimkartyadra.

Ha az igényléseddel minden rendben
van, akkor mar csak annyi a teenddd,
hogy vard a postaval érkez6 uj
DIAKIGAZOLVANYODAT!

Ne feledd, hogy csak az aktualis
tanévre vonatkoz6 érvényesitd
matricaval veheted igénybe a
kedvezményt!

Diakigazolvanyodat az oktatasi
intézményben tudod érvényesitent,
ezért a tovabbi részletekrdl érdekldd;
az iskolatitkarsagon!
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2. szamii mellékle

A diakigazolviny elektronikus igénylési folyamata

Az INTEZMENY CGVINTEZOIE 3
visszapel ot Mba alapjan w eénvlEn udn o o
pitorr adsokRal @5 3 hivas igenviest tocl

A ROZPONTI FELDOLGOZ0 RENDSZER
ar genyles staasza meufelels ibasal jeln a2

sgemBi-felubeten

NEM

FOLYAMAT KEZDLETI

T

Ar INCEZMENY COGYINTEZOJE & ropon belul
dlomacas o tamudok ahal Lezdasionyczets igemleseker &

I

Ar o INTEZMENY CGVINTEZOIE
Sssreainga Az agemiss csomag o elvkoonikus
alneassal beknlds 2 Kéepants Feliobnm Randszerbe

1

A KOZPONTI FELDOL GOZO
RENDSZER cllatwins w Beerkazent dabigamb my
wemliseher

Jovahagyia am

HELYES AZ IGENYLES?

A GYARTO legyirtio o dukigamivame

NEM
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A KOZPONTI FELDOLGOZO RENDSZER
elektromkus  valaizt kuld sz sgenviles
clfogadasanak sidtusziesl,

4
A2 OKTATAST HIVATAL o gvirmhsss
kesz  dikgaanlviny  igényiosesrdl S
napoakent elehtromkis szamiiat kesait

Az OKTATASI HIVATAL stads o

Ne o INTEZMENY fGYINTEZOIE

dumenresen azolast allit ki s halleatd kerésere,

gyartiomk azgeay leeket

y
SIKERES ATADAS?

IGEN

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER Irisolt az igenvids wdatanr o
szemelyes adatok alappin

t

Az INTEZMENY  (OGYINTEZOJE
mbatzenetben fertak alaprin Madosi igenvt
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amelyer  avanuks Bilcunere postaz ki

ipenviés ststusza megfedelo hitdval j82s =
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3. szamu melléklet
Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolas
Igazolas sorszdma.: ....................
1. A jogviszonyt igazold intézmény
a) neve:
b) székhelyének cime:
¢) az oktatas, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétdl):!

2. Igazolas tipusa:
diakigazolvany helyett pedagogusigazolvany helyett  oktatoi igazolvany helyett kiallitott
kiallitott

3. Ajjogosult

a) neve:

b) sziiletési helye és ideje:

c) NKtv.-ben meghatarozott azonositd szama:

d) lakcime?

e) tanuld/hallgatd esetén az igénybevett oktatas, képzés munkarendje® :
nappali  esti levelezé tavoktatas mas sajatos

4. Az igazolas kiallitdsanak oka*:

a) az oktatasi igazolvany kiallitasa folyamatban van

b) a tanuloi jogviszony megsziint, de a didkigazolvanyra vald jogosultsag fennall

¢) az oktatasi igazolvanyrdl sz6l16 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése
alapjan didkigazolvany igénylése nélkiil kiallitott igazolas

5. Az igazolas kiallitidsanak célja®: igazolja, hogy a fent nevezett személy az oktatési igazolvanyrol szolo
kormanyrendeletben meghatarozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontban meghatarozott
kedvezmények igénybevételére a 6. pontban meg hatdrozott idépontig jogosult

6. Az igazolas érvényességének idejes: ............ (67 J— (ho) ccveren (nap)
............................. (telepiilés neve), ............ (€V) ............... (h0) ............... (nap)
bélyegzd lenyomata

az intézmény vezetOjének vagy az altala
megbizott személynek az aldirasa

Az alapito6 okiratban szerepl6 azon telephely cime, ahol a tanuld iskolai oktatasban részesiil. Ha a tanulé tobb feladat-ellatasi helyen veszi
igénybe az oktatast, akkor azt a telephelyet kell megadni, ahol a legmagasabb 6raszamban tanul.

2Az utazasi kedvezmény igénybevétele szempontjabol érintett lakcim lehet az allandé lakohely vagy tartdzkodasi hely teljes cime.
3 A megfeleld rész aldhtzando!

‘A megfeleld rész aldhuzando!

Az igazolas kiallitdsanak célja nem valtoztathaté meg!

bz igazolas érvényességi ideje a 4) pont a) és ¢) alpontja esetén 60 nap. A 4. b) pont esetén a kiadott igazolas érvényességi ideje a
jogviszony L. félév végén torténd megsziinése eseten a megsziinést kovetdé marcius 31. napja, a jogviszony II. félév végeén torténd
megsziinése esetén a megsziinést kovetd oktober 31. napja.



Tapolcai Bardos Lajos Altalanos Iskola
Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

4. szamu melléklet

Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Intézmény neve:

Sorszam:

A jegyzdkonyv felvételének ideje:

helye:

Jelen vannak:

Igazoljuk, hogy a mai napon az aldbbi sorszdmu oktatasi igazolvanyokat (didkigazolvany,
pedagbgusigazolvany) daraboldssal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

- pedagdgusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen ... (szAmmal), aZazZ............cccoovvereerrnennnnn. (szoveggel) darab oktatasi igazolvany:
- ebbOl Gsszesen ... (szammal), azaz ......................... ( szoveggel) darab diadkigazolvany;
- ebbOl Gsszesen ... (szammal), azaz ......................... (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany;

megsemmisitésére keriilt sor.

Tapolca, ... év... hod . . nap.

(alairasok)
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5. szamu melléklet

Bejelentés diakigazolvany / pedagogusigazolvany/ igazolas elvesztésérol,
megsemmisiilésérol, megrongalasarol

Alulirott, ......coovviiiiiiii (tanuld/pedagogus neve) (sziletési hely: .......ccoceeee ,
sziiletési ido: ..... év ......hd . ... nap) ezhton biintetdjogi felel6sségem tudataban bejelentem, hogy a
részemre kiadott ........ccceeevieviienienennnne, sorszamu diakigazolvany / pedagogusigazolvany / igazolas

elveszett / megsemmisiilt / megrongalodott.* Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl szolod

renddrségi jegyzOkonyv masolatat. * A nem kivant rész térlendo.

Tapolca, ...... év...........ho . ...... nap.

(a bejelentd alairasa)
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